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Kdy, jak

Fakturace probiha vZdy 1x mési¢né a to zpravidla 10 - 12. dne nasledujiciho mésice. Affiliate
manager zkontroluje vSechny statistiky za cely pfedchozi mésic, partnerlm vygeneruje faktury a
zasle informacni mail.

Faktura je vidy za pfedchozi mésic a partnerovi se v systému objevi pouze v pfipadé, Ze ma
k fakturaci alespon 500 K¢. V opacném pripadé se nevyfakturované castka automaticky prevadi do
dalSiho obdobi.

Vsem partnertim, ktefi maji narok na fakturaci (maji na U¢tu alespori 500 k¢) se v u¢tu = historii

fakturace zobrazi novy navrh faktury.
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Obr 1. Pristup do historie fakturace

Zde uvidite prehled vsech vasich narokd na vyplaty (,pfehled lead”). Ty Ize rozkliknout a zjistit
detaily: jednotlivé polozky v pfehledu by mély odpovidat Vasim schvdlenym konverzim za dany mésic
+ mohou obsahovat provize za provize partner(, které jste privedli (referral program).

Prehled lead(l ukazuje ¢astku, na kterou mate narok a kterou miZete fakturovat. Dle prehledu
vystavite béZnou fakturu, kterou mailem zaslete na podpora@espoluprace.cz



mailto:podpora@espoluprace.cz

Prehled lead( je pro fakturaci zavazny. Faktury mlzZete posilat pouze na zakladé jednoho nebo vice
prehledd. Faktury na ¢astky, které neodpovidaji prehledu lead vaseho Uctu nebudou proplaceny.

Na fakture musi byt:

e Nase jméno spol., adresa, ICO, DIC (http://www.espoluprace.cz/kontakt)

e Vase celé jméno (fyzické, nebo prdvnické osoby) + adresa

e 1CO + DIC pokud mate

e Ucet, ¢&islo uétu kam chcete penize poukazat

e Datum vystaveni, splatnosti (dle obchodnich podminek mame na splaceni 30 dni)
e Fakturované polozky (viz dale)

Prehled leadl neni moZné povaZovat za fakturu: chybi mu podstatné véci, které na fakture
potfebujeme, abychom Vam mohli poukdzat penize. Proto nestadi zaslat prehled faktur
vygenerovany ze systému ale, je tfeba vystavit fakturu. Vzorovou fakturu si mizete stdhnout zde.

Fakturovat najednou muzete i vice pfehled(, musi byt ale patrné co fakturujete. Prosime Vas, abyste
na fakture vzdy uvadéli Cislo faktury podle eSpoluprace. velmi ndm tim usnadnite administrativu.

Popis ! Mn J. cena Celkem
Provize eSpoluprace.cz za Leden 2013 &islo #1213 1 6 859,00 K& 6 859,00 K&
Provize eSpoluprace.cz za Unor 2013 Eislo #1325 1 10 535,00 K& 10 535,00 K&

Obr 2. spravnd fakturace
Co kdyZ nemam ICO

Pokud nemate Zivnostensky list, fakturace probiha témér stejné. Budeme potiebovat zadost o platbu
(,fakturu“), se véemi naleZitostmi specifikovanymi vyse, kromé I1CO. S Va$i prvni fakturaci budeme
také potfebovat oboustrannou kopii vaseho obéanského prikaz(i pro ovéreni totoznosti.

Pokud neméte ICO, mGZeme Vam proplatit max 30.000 k¢ za 1 rok jako pfileZitostny piijem. To je
vhodné zejména pokud si chcete spolupréci vyzkouset; berte prosim na védomi, Ze pravidelnou
fakturaci timto zptisobem (Feknéme vic, neZ 1x do roka) se vystavujete sankcim od FU nebo
fivnostenského Giadu. Doporucujeme v pFipadé opakovaného pFijmu se zaregistrovat na ZU a
fungovat jako Zivnostnik na IC.

Co kdyZ jsem platce DPH

Castky v eSpolupraci jsou bez DPH, takze si k celkové fakturované ¢astce pripoctéte DPH 21%.

! BohuZel nemGZeme provadét vétsi zasahy do systému a tedy upravit pfehled leadd tak aby obsahoval vie co
faktura musi obsahovat.


http://www.espoluprace.cz/kontakt
http://www.espoluprace.cz/navody/Faktura-vzor.xlsx

Platby na Slovensko

MuZete Zadat o vyplatu v EUR nebo CZK. Pro platby v EUR staci uvést Cislo uctu a kod banky, pro
platby v CZK je potfeba pfidat i IBAN a SWIFT kody.

Poznamky
Do Vaseho uzivatelského uctu nelze vlozit ¢islo bankovniho Uctu a neni treba ho tam davat. Penize
budou poslany na ucet uvedeny na fakture.

Zménite-li v nastaveni uctu frekvenci fakturace na jinou, nez mésicni, faktury Vam nebudou
vygenerovany. Frekvence fakturace musi zlstat mésicni!

V Historii fakturace je také polozka ,Zlstatek na Gctu”. Ta ukazuje soucet ¢astek na Vasich fakturach,
které nebyly oznacené jako zaplacené (u jednotlivych tuto informaci bohuzZel neuvidite).

Affiliate manager nastavi vSechny faktury, které posle do uctarny k proplaceni jako proplacené a
timto okamzikem se Vas zlstatek na Uctu snizi o ¢astku patricné faktury.

O vyplaty nemusite zazadat kazdy mésic, prosime ale o zaslani faktury alespon 1x za 3 mésice.

Na vas mail s fakturou defaultné nebudeme odpovidat, pokud je vSe v poradku. Prejete-li si kontrolu
nebo potvrzeni doruceni, prosim uvedte to v mailu s fakturou.

Ani mi nejsme neomylni a stane se, Ze nam nékteré faktury proklouznou. Pokud mate pocit, Zze jsme
Vam neproplatili fakturu, kterou jste poslali: piste, volejte. Chybu se budeme snaZzit napravit, co
nejrychleji to pajde.

Data plateb

Platby jsou provadény 2x mésicné:

e 10. dne vSechny platby dorucené do 8.
e 20. dne vSechny platby dorucené do 18.

Vase faktura bude vzdy proplacena v nejblizsSim terminu. Chcete-li penize do konce mésice, musite
poslat fakturu nejpozdéji 18.

Pokud budete mit dalsi dotazy, pfipominky, ndméty nevahejte nds kontaktovat!

Email: podpora@espoluprace.cz

Tel: +420 730 702 393

www.espoluprace.cz

www.facebook.com/espoluprace

www.twitter.com/espoluprace
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